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PRINCIPI GENERALI

Articolo 1
(Oggetto del regolamento)

1.11 presente regolamento, nell’ambito della legge e dello Statuto comunale, reca disposizioni
per la disciplina della finanza e della contabilita del Comune.

Articolo 2
(Servizio Finanziario)

1.Al Responsabile del servizio finanziario, competono tutte le funzioni che la legge | lo
Statuto ¢ 1 regolamenti assegnano a tale servizio.

2.In particolare, al “responsabile del servizio finanziario”, compete la responsabilita delle
i funzioni:

a)vigilanza, controllo, coordinamento e gestione dell’attivita finanziaria;

b)verifica della vendicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di
spesa da iscriversi nel bilancio annuale e pluriennale, sulla base delle proposte formulate dai
responsabili dei servizi i interessati;

¢)verifica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese;
d)coordinamento della verifica di cui all’ant. 12;

e)espressione dei pareri di regolanitd contabile sulle proposte di deliberazioni e sulle
:

f)attestazione di copertura finanziania su ogni proposta di assunzione di impegni di
spesa(deliberazione o determinazione);

g)registrazione degli impegni di spesa e degli accertamenti di entrata;
h)emissione e registrazione degli ordimativi di riscossione ¢ di pagamento;

1)tenuta dei registni e delle scritture contabili, necessari per la rilevazione deghi effetti sul
patrimonio comunale dell’attivita amministrativa, nonché per la rilevazione dei costi di
gestione dei servizi e degli uffici;



I)predisposizione del progetto del bilanci di previsione annuale e pluriennale e dello schema
di relazione previsionale da presentare alla giunta, sulla base delle proposte formulate dai
responsabili dei servizi e dei dati in SuO possesso;

m)predisposizione del rendiconto della gestione ¢ della connessa relazione illustrativa da
presentare alla giunta;

n)formulazione degli schemi di variazione delle previsioni di bilancio e del Piano Esecutivo
di Gestione su proposta dei responsabili dei servizi interessati o di propria iniziativa;

o)segnalazione scritta . con le relative valutazioni al Sindaco, al Segretario comunale ed
all'organo di revisione , dei fatti gestionali dai quali possono derivare situazioni
pregiudizievoli per gli equilibri di bilancio,;

p)referto del controllo di gestione da presentare alla Giunta ¢ da comunicare ai competenti
responsabili dei servizi, sulla base di un rapporto di gestione formulato dall’apposito servizio
di controllo interno di cui al successivo art. 27,

q) sottoscrizione dei rendiconti predisposti dai servizi competenti relativi all’utilizzo dei
contributi straordinari, assegnati al Comune con vincolo di destinazione, da parte di altre
amiministrazioni, ivi compresi rendiconti elettorali e rendiconti di lavori pubblici.

Fanno capo, altresi, al servizio finanziario le attivita relative alla tenuta dello stato
patrimoniale ¢ degli inventari, agli adempimenti in materia fiscale, previdenziale ed
assicurativa, al controllo di gestione, agli acquisti ¢ comunque tutte le attivita aventi effetti
diretti e indiretti sul bilancio.

I1 RS F. & responsabile dell’attivita svolta per i servizi per i quali & proposto.

31In caso di assenza o impedimento il Responsabile del Servizio Finanziario & sostituito
temporaneamente da altro dipendente , professionalmente qualificato, legittimamente
autorizzato. Qualora non vi siano altri dipendenti professionalmente qualificati, la
sostituzione potrd avvenire attraverso incarico estemo a soggetto professionalmente
qualificato ai sensi del D.Lgs.29/93 o attraverso stipula di convenzione di funziom ai sensi
della L.142/90.

Articolo 3
(Organizzazione del servizio finanziario)
1.1l servizio finanziario si articola nel seguente modo:
a)bilancio e programmazione finanziaria;
b)gestione entrate-spese;,




¢)economato;
| d)tributi;

3.con le modalita di cu al Regolamento comunale di organizzazione, possono essere istituiti
nell’ambito del servizio finanziario altri servizi ¢ nell’ambito di questi ultim unita operative
| secondo criteri di ulteriore suddivisione dei compiti ¢ di flessibilita.

Articolo 4
(Pareri sulle proposte di deliberazioni e di determinazioni)

1.Su ogmi proposta di deliberazione da sottoporre alla Giunta ed al Consiglio ¢ su ogni

propomd:«tummouedmkesponmb:hdumdwcmobbhymnm
richiesto 1l parere preventivo in ordine alla sola regolarnita tecnica e contabile, rispettivamente,

dell’area interessata e del responsabile del servizio finanziario, nonché del Segretario
comunale sotto il profilo di legittimita.

2.In caso di assenza del responsabile del servizio interessato e del responsabile del servizio
finanziano, 1 paren di regolarita tecnica e contabile sono resi dai soggetti incaricati della
sostituzione temporanea dei titolan

3.11 parere di regolarita contabile deve segunire quello di regolarita tecnica e precedere quello
in ordina alla legittimita.

4 Ciascun parere di cui al 1° comma deve essere espresso per iscritto viene inserito nella
deliberazione o determinazione a cui si riferisce mediante I’indicazione del soggetto che ha
reso il parere , della data e del contenuto del parere stesso oppure allegato in originale o copia
all’atto, In caso di parere sfavorevole, devono essere indicate, ove & possibile, le diverse
soluzioni adottabili.

5.Ciascun parere deve essere reso nel termine massimo di tre giomi , decorrente dalla
ricezione dell’atto da parte del soggetto competente ad esprimerio. Il termine pud essere
interrotto una sola volta se, prima della sua scadenza, il soggetto competente a rilasciarlo
chiede chiarimenti sulla proposta . In tal caso , il termine per il rilascio del parere riprende a
mdnﬂwqmomdamddmmmhdemmeﬂnlmaoduchm
richiesti. In caso di urgenza , il Sindaco o il Segretario comunale possono richiedere che il
parere sia reso lo stesso giomo di presentazione della proposta:

Articolo §
(contenuto del parere di regolarita contabile)

111 parere di regolanita contabile riguarda:




a)l’osservanza della regolare procedura di acquisizione delle entrate ¢ di effettuazione delle
spese;

b)la regolarita della documentazione ;

c)la giusta imputazione al bilancio ¢ la disponibilita del fondo iscritto sul relativo intervento o
capitolo,

d)!’osservanza delle norme fiscali;

ejogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari ¢ patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

Articolo 6
(attestazione di copertura finanziaria)

1.L attestazione di copertura finanziaria ¢ rilasciata dal responsabile del servizio finanziario
e, in caso di sua assenza. dal soggetto incaricato della sostituzione temporanea.

2 L’attestazione di copertura finanziaria deve essere compresa formalmente ed integralmente
in tutti ghi atti che comportano impegni di spesa, mediante la sottoscrizione della seguente
dichiarazione:™ [l sottoscritto responsabile del servizio finanziario ............ artesta che la

spesa di lire ... prevista nel presente atto, imputata all’intervento/capitolo.......... ha
copertura finanziana nel bilancio del corrente esercizio™.

3.L attestazione di copertura finanziaria comporta:

a)per quanto attiene agli impegni di spesa correnti, la verifica della realizzazione delle entrate
dei primi 3 titoli del bilancio senza scostamenti rispetto alle previsioni che possono essere
ritenuti pregiudizievoli agli equilibri di bilancio;

b)con riguardo agli impegni di spese di investimento o finanziate con entrate vincolate per
destinazione, I’accertamento della correlata entrata;

c)nel caso di spese finanziate con I'avanzo di amministrazione la verifica dello stato di
realizzazione dell avanzo medesimo.




Articolo 7
(Segnalazioni obbligatorie del responsabile del servizio finanziario)

1.11 responsabile del servizio finanziario ¢ obbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali
derivino sifuazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio, unitamente alle relative
variazioni.

2.Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunamente documentate ¢ le valutazioni
adeguatamente motivate sono inviate al Sindaco al Segretario comunale ed all’organo di
revisione in forma scritia.

3.Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziana delle spese, il responsabile del servizio finanziario puo
contestualmente comunicare ai soggetti di cui al 2° comma la sospensione, con effetto
immediato del rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria.

4 La sospensione non pud essere protratta per un pe.riodo superiore a giorni sette, trascorso il
quale, in mancanza dei provvedimenti degh organi competenti , il responsabile del servizio
finanziario comunica all’organo di revisione la grave irregolarita di gestione riscontrata per il
referto al Consiglio di cui all’art.57, comma 7, della L. 08.06.1990, n°142.

CAPOII

BILANCI E PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Articolo 8
(Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoi allegati)

.1. I Comune, con ogni mezzo ritenuto idoneo, attraverso 'ufficio pubbliche relazioni ed
informazione del cittadino, assicura la massima pubblicita alla proposta di bilancio prima e
del Bilancio approvato successivamente.

Articolo 9
(fondo di riserva)

1. Le deliberazioni della Giunta comunale di utilizzazione del fondo di riserva sono
comunicate al Consiglio comunale entro sessanta giomni dall’adozione.

Articolo 10
(procedura per la formazione del bilancio di previsione ¢ dei suoi allegati)

1. Entro quattro mesi antecedenti alla scadenza del termine di legge per I'approvazione del
bilancio, i responsabili dei servizi comunicano al responsabile del servizio finanziario le
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proposte di previsione per I'anno successivo degli stanziamenti di rispettiva competenza,
unitamente ad una relazione illustrativa rignardante i progetti e gli obiettivi da realizzare.

2. Nei quarantacinque giomi successivi al termine di cui al comma uno, il responsabile del
servizio finanziario predispone uno schema di bilancio da presentare alla Giunta,
unitamente ad una relazione preliminare illustrativa dei dati economici finanziari contenuti
nel documento contabile e ad una proposta di bilancio pluriennale con annessa relazione
previsionale e programmatica.

3. Nei trenta giorni successivi al termine di cui al comma due, la Giunta, con propria
deliberazione, approva lo schema di bilancio annuale previsionale, la relazione
previsionale e programmatica € lo schema di bilancio pluriennale. dell’avvenuta
predisposizione dei suddetti documenti contabili viene data comunicazione, a cura del
Responsabile del Servizio finanziario, all’organo di revisione.

4 _Anche oltre il termine di cui al comma tre , la Giunta comunale potra apportare
modifiche allo schema di bilancio di previsione annuale ¢ a1 suoi allegati dettate da
sopraggiunte necessita o da nuove disposizioni di legge.

5. L'organo di revisione, entro 15 giomni dal ricevimento dello schema di bilancio e dei
documeanti allegati, provvede a far pervenire all'Ente la propria relazione.

6. 1l bilancio di previsione e i relativi allegati con la relazione dell’organo di revisione
devono essere trasmessi a ciascun capo gruppo consiliare ¢ depositati, a disposizione dei
consiglieri, almeno quindici giomi prima della data fissata per lo svolgimento della seduta
consiliare di discussione ed approvazione del bilancio.

7. L’esame dello schema di bilancio e dei relativi allegati da parte dell’organo consiliare &
programmato in apposita adunanza di bilancio da tenersi nel mese di ottobre di ogni anno
0, comunque, entro il termine fissato dalla legge per la approvazione.

8. | consiglieri comunali possono presentare emendamenti al bilancio in forma scritta. Gh
emendamenti devono pervenire al Responsabile del servizio finanziario almeno 48 ore
prima dell’adunanza.

9. 1l Responsabile del servizio finanziario trasmette subito tutte le proposte di emendamento
al Segretario ed al Sindaco e ne cura, con procedura d'urgenza, |'istruttoria.

Articolo 11
( 11 piano esecutivo di gestione - P.E.G.)

1.La Grunta Comunale a norma dell’articolo 11 del Dlgs 77/95 ha facolta di definire il Piano
Esecutivo di Gestioni.

1.11 piano esecutivo di gestione(P.E.G.) ¢é costituito dagli obiettivi di gestione da affidare a
responsabili dei servizi unitamente alle necessarie dotazioni. Il “P.E.G.” si compone, fra
I'altro, di pii schede, ognuna delle quali individua il responsabile dell’obiettivo da
raggiungere, il contenuto dell’obiettivo, i tempi in cui deve essere realizzato, nonché gli
strumenti tecmici e finanzian, e le risorse umane affidati al responsabile. Inoltre, devono
essere indicati gli elementi di cui all’art. 56 della L. 142/90 e successive modificazioni ed
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2. In particolare, gli obiettivi di gestione devono essere esplicitati in modo da consentire
1'individuazione delle responsabilita di gestione e di risultato nei soggetti competenti.

3 La Giunta Comunale provvede ad adottare il P.E.G. con proprio atto deliberativo.
Qualora il “P.E.G.” non contenga, per alcune dotazioni finanziarie, le necessari direttive che
consentano 1’esercizio dei poteri di gestione da parte del responsabile del servizio, dovrd
essere integrato con appositi atti della Giunta,

Articolo 12
(competenza dei responsabili dei servizi)

1.1 responsabili dei servizi effettuano almeno ogni quadrimestre la verifica dello stato di
accertamento ¢ di impegno delle risorse e degli interventi attribuiti dall’organo esecutivo.

2. La verifica si riferisce anche alla determinazione dello stato di attuazione dei programmi
progetti di cui al bilancio annuale ed alla relazione previsionale e programmatica nonché
del grado di realizzazione degh obiettivi affidati dall organo esecutivo.

3. La verifica si riferisce ai contenuti contabili , organizzativi e programmatici del piano
esecutivo di gestione.

4. I nisultati di tale verifica sono comunicati all'organo esecutivo tramite il responsabile dei
servizi finanziari, che svolge la funzione di coordinamento ¢ di supporto alla verifica
medesima.

5. 1l servizio finanziario analizza ¢ aggrega le informazioni ricevute dai responsabili dei
servizi ai fini del controllo e della salvaguardia degh equilibri di bilanci.

Articolo 13
(Modifiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnati ai responsabili dei servizi)
1. L'eventuale proposta di modifica della dotazione assegnata dall’organc esecutivo &,
trasmessa dal responsabile di servizio al responsabile dei servizi finanziari unitamente ad
una relazione motivata.

2..11 responsabile dei servizi finanziari cura la trasmissione della proposta di modifica di cui
al primo comma alla Giunta, corredandola con proprie valutazioni con riferimento al
coordinamento generale delle entrate e spese del bilancio.Qualora la proposta di modifica del
responsd:ﬂeddsavmongm’dxmemﬁnmmcbenmtanoembamommﬁmnm
che nsultano insufficienti nispetto ai fabbisogni o alle possibilita di impiego, il servizio
finanziario propone la destinazione delle risorse di bilancio che si rendano libere o
I’'impinguamento.

3La relazione di cui al primo comma deve contenere:

a) le valutazioni tecnico-gestionale ed economico-finanziario,

11
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b)i dati finanziari sullo stato degli accertamenti e degli impegni delle risorse e degli
interventi:

¢)i dati e le notizie sullo stato di attuazione dei programmn ¢ dei progetti nonché la
realizzazione degli obiettivi.

d) le valutazioni sulle consegne in termini di programmi, di progetti ¢ di obiettivi gestionali
che derivano dall’ eventuale mancata accettazione totale o parziali della proposta di modifica,
4_Sulla proposta di modifica, che pud essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali senza
prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria, I'organo esecutivo si esprime con
propria deliberazione entro dieci giorni dalla sua presentazione. La mancata accettazione o
I’accettazione con vanianti della proposta di modifica della dotazione o degli obiettivi deve
essere motivata.

CAPOIN
LA GESTIONE DEL BILANCIO
Sezione I - Principi contabili di gestione

Articolo 14
( Fasi dell’entrata)

1.Le fasi di gestione delle entrate sono 1'accertamento, la riscossione ed il versamento.

Articolo 15
(Competenze in ordine alla realizzazione delle entrate)

LIl responsabile del servizio, nell’ambito delle propric competenze , risponde delle

Articolo 16
(Disciplina dell’accertamento)

1. All’accertamento si applicano le disposizioni vigenti in materia.

2.11 responsabile del servizio, o il responsabile del procedimento attraverso il quale viene
accertata I'entrata ove indicato. trasmette al responsabile del servizio finanziario idonea
doopmcmn:ionediwinll‘mlldel[).lgs 25 febbraio 1995 , n° 77, consevandone una
copia.
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3.La trasmissione della documentazione di cui al secondo comma deve avvenire entro cinque
giorni dal momento in cui si sono perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.

4.Quando il responsabile del servizio o del procedimento ¢ anche responsabile del servizio
finanziario non ¢ richiesta alcuna documentazione.

5.Nel caso in cui I’acquisizione di una entrata comporti oneri diretti o indiretti , il
responsabile del servizio o del procedimento provvede, contestualmente agli adempimenti di
cui al secondo comma, anche all'impegno delle relative spese.

Articolo 17
(Riscossione)

1. Alla riscossione delle entrate si applicano le disposizioni vigenti in materia.
2.Gl ordinativi di incasso o reversali sono firmati dal Responsabile dei servizi finanziari.

3.La Giunta comunale, con propria deliberazione, pu¢ disporre la rinuncia ai crediti di
modesto ammontare quando il costo delle operazioni di riscossione e di versamento risultino
superiore rispetto all’ammontare delle relative entrate.

Articolo 18
(Versamento)

1.Gli incaricati interni della riscossione delle entrate, designati con provvedimento della
Giunta comunale, versano le somme riscosse presso la tesoreria comunale almeno una volta
ogni mese, fatti salvi termini diversi fissati nel provvedimento di incarico.

Articolo 19
(Fasi della spesa)

1.Le fasi di gestione della spesa sono I'impegno, la liquidazione, I'ordinazione ed il
pagamento.

Articolo 20
(Competenze in ordine all’effettuazione delle spese)

1.Spetta ai responsabili dei servizi, compresi gli assessori nominati dalla Giunta Comunale,
ciascuno nell’ambito delle proprie competenze, e sulla base degli obiettivi di gestione e delle
direttive disposti dalla Giunta Comunale con il P.E.G. e con gﬁ eventuali atti integrativi | la
predisposizione degli atti di impegno di spesa attuativi del piano stesso, definiti dalla legge
“determinazioni”.

2.Alle determinazioni di cui al primo comma si applicano in via preventiva le procedure di
cui all’art. 53, comma 1, e all’art.55, comma 5, della L.8.06,1990,n.142.
3.Tutte le determinazioni sono pubblicate all’Albo Pretorio, nella Sede comunale per 10

giorni consecutivi e diventano esecutive decorso tale Nel caso d'urgenza le
determinazioni possono essere dichiarate imm








































